	BỘ CÔNG THƯƠNG
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Số: ……../KH-ĐHCN
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

            Hà Nội, ngày 29  tháng 5  năm 2012



KẾ HOẠCH TỔ CHỨC

“NGÀY HỘI VIỆC LÀM 2012” TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHIỆP HÀ NỘI

Trường Đại học Công nghiệp Hà Nội phối hợp với Trung tâm Giới thiệu việc làm Thanh niên Hà Nội tổ chức “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012”. 

I. Thời gian khai mạc: 07h30 ngày 16 tháng 06 năm 2012.
II. Địa điểm: Trường Đại học Công nghiệp Hà Nội.

III. Các hoạt động diễn ra trong “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2011”:

· Chương trình khai mạc (Tại Hội trường tầng 3 nhà A11): 7h30 – 8h45
· Chương trình tuyển dụng lao động trực tiếp của các doanh nghiệp (tại các phòng học giảng đường A8, A9): 8h00 – 16h30
· Hội thảo “Sinh viên với kỹ năng tìm việc làm” (tại Hội trường tầng 3 nhà A11 khu A): 9h00 – 11h30
· Hội thảo “Tăng cường mối quan hệ giữa trường ĐHCN với doanh nghiệp” (Tại phòng Hội thảo tầng 2 A11 – tham quan cơ sở 1 trường ĐHCN Hà Nội): 9h00 – 11h00.
IV. Phân công nhiệm vụ cho các đơn vị:

Để tổ chức tốt “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012”, yêu cầu các đơn vị có liên quan thực hiện các nhiệm vụ sau:

Công ty Đào tạo và Cung ứng nhân lực – HaUI:
· Phối hợp với Trung tâm Giới thiệu việc làm Thanh niên Hà Nội thống nhất kế hoạch, chương trình, mời các doanh nghiệp tham gia “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012”, 
· Mời chuyên gia tư vấn việc làm (Tiến sĩ Nguyễn Lê Minh); mời cựu HS-SV ĐHCN Hà Nội hiện đang làm việc tại doanh nghiệp tham gia giao lưu, tọa đàm với HS-SV tại hội thảo “Sinh viên với kỹ năng tìm việc”.
· Thông báo tới toàn thể học sinh – sinh viên trong trường được biết để tham gia.

· Xây dựng và triển khai phương án trang trí tổng thể khu vực diễn ra ngày hội; bố trí địa điểm tuyển dụng trực tiếp cho các doanh nghiệp tham gia.

· Chịu trách nhiệm chung về các hoạt động của “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012”.
Ban phát triển quan hệ doanh nghiệp:
· Xây dựng nội dung hội thảo “Tăng cường mối quan hệ giữa trường ĐHCN với doanh nghiệp”

· Soạn thảo thư mời lãnh đạo doanh nghiêp tham dự hội thảo
· Chịu trách nhiệm tổ chức các hoạt động tại Hội thảo “Tăng cường mối quan hệ giữa trường ĐHCN với doanh nghiệp”

Phòng Quản trị:

· Bố trí Hội trường tầng 3 nhà A11 để tổ chức khai mạc và hội thảo “Sinh viên với kỹ năng tìm việc”.

· Bố trí phòng Hội thảo tầng 2 A11 để tổ chức Hội thảo “Tăng cường mối quan hệ giữa trường ĐHCN với doanh nghiệp”

· Chuẩn bị nước uống và cốc uống nước cho 30 khách tại Hội trường tầng 3 A11, 50 khách tại phòng Hội thảo tầng 2 A11 ; 05 bình nước (loại 20l): 01 bình tại hành lang hội trường tầng 3 A11, 04 bình tại sảnh tầng 2,3 nhà A8, A9.
· Bố trí các phòng học tại giảng đường A8, A9 để các doanh nghiệp tuyển dụng lao động trực tiếp.
· Đảm bảo nguồn điện tại giảng đường A8, A9 phục vụ cho công tác tổ chức “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012” và trực đảm bảo hệ thống điện trong suốt quá trình diễn ra “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012”.
Phòng Công tác học sinh – sinh viên:

· Đưa tin thông báo tổ chức “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012” trên hệ thống truyền thanh của nhà trường.

· Treo 01 băng rôn ở đầu hồi nhà A5, 01 băng rôn đầu hồi nhà A8, 01 băng rôn trong khu B từ ngày 11/6/2012, 1 phông lớn trước sảnh nhà A11 trước 16h30 ngày 15/06/2012. treo 01 bảng chữ trong Hội trường tầng 3 - A11.
· Chuẩn bị loa đài, tổ chức chương trình văn nghệ trước giờ khai mạc (7h30 – 8h00) và chương trình văn nghệ xen kẽ hội thảo “Sinh viên với kỹ năng tìm việc làm”.
Phòng Khoa học Công nghệ:

· Chụp ảnh làm tư liệu, đưa thông tin tổ chức “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012” lên website nhà trường.
Phòng Đào tạo:
· Chuyển các lớp học tại tầng 2, tầng 3 giảng đường A8, A9 trong ngày 16 tháng 06 năm 2012 sang giảng đường khác để đủ địa điểm bố trí cho các doanh nghiệp tổ chức tuyển dụng trực tiếp tại “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012”.
Trung tâm Ngoại ngữ - Tin học:

· Bố trí máy chiếu, màn chiếu tại hội trường tầng 3 A11 phục vụ hội thảo “Sinh viên với kỹ năng tìm việc làm”. 
Đoàn trường, Hội sinh viên:

· Cử 40 sinh viên tình nguyện tham gia hỗ trợ Ban tổ chức “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012”  từ ngày 14 giờ ngày 15/6/2012 đến hết ngày 16/6/2012.

· Thông tin cho học sinh – sinh viên trong trường tham gia “Ngày hội việc làm”.

· Mời 200 học sinh – sinh viên tham dự hội thảo : “Sinh viên với kỹ năng tìm việc làm” (Có thể mời HS – SV sẽ tốt nghiệp năm 2013)

Các khoa, Trung tâm:

· Mời các doanh nghiệp có quan hệ với Khoa, Trung tâm tham gia “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012”.

· Mời các đ/c cán bộ, giáo viên, thông báo cho học sinh – sinh viên của khoa mình về kế hoạch tổ chức “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012”, tạo điều kiện cho học sinh – sinh viên tham gia Ngày hội việc làm với số lượng tối đa.
Phòng TC-HC:

· Bố trí bảo vệ giữ gìn trật tự, an ninh và hướng dẫn, sắp xếp chỗ để xe, ôtô cho khách trong “Ngày hội việc làm ĐHCN Hà Nội 2012”.
V. Yêu cầu:

- Các đơn vị tổ chức thực hiện tốt nhiệm vụ được giao.

- Công ty LETCO có trách nhiệm kiểm tra và nghiệm thu các công việc.

                                                                   KT/HIỆU TRƯỞNG

Nơi nhận:                                                                                     PHÓ HIỆU TRƯỞNG

- Giám hiệu để chỉ đạo                                                                             (Đã ký)
- Các đơn vị có liên quan


- Lưu VT, Công ty LETCO                                                        HÀ XUÂN QUANG
Ch­¬ng tr×nh héi th¶o “Ngµy héi viÖc lµm 2006”.

§Þa ®iÓm: Héi tr­êng tÇng 2 khu A Tr­êng §¹i häc C«ng nghiÖp Hµ Néi

Thêi gian khai m¹c: 8h30 ngµy 04 th¸ng 08 n¨m 2006

Danh s¸ch c¸c c«ng ty tham gia thuyÕt tr×nh

	Thêi gian


	Tªn c«ng ty



	8h30
	C«ng ty Khu C«ng nghiÖp Th¨ng Long



	8h45
	C«ng ty denso manufacturring ViÖt nam


	9h00
	C«ng ty panasonic communication viÖt nam



	9h15
	C«ng ty canon viÖt nam



	9h30
	C«ng ty Fujikin viÖt nam


	9h45
	Matsuo industries viÖt nam


	10h00
	Kene package viÖt nam


	10h15
	C«ng ty hoya glass disk viÖt nam


	10h30
	C«ng ty nissei electric hµ néi




